Anleitung

zur Eintragung einer Veranstaltung im

Veranstaltungskalender
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FRONDENBERG/RUHR

www.froendenberg.de
bei Fragen: 02373/976-151

Stand 17.02.2025
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News Service Kontakt Veranstaltungen

1. Homepage der Stadt Frondenberg/Ruhr aufrufen: www.froendenberg.de
2. Unter dem Titelbild auf ,Veranstaltungen” klicken und den Veranstaltungskalender 6ffnen.
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Startseite > Kultur & Tourismus > Veranstaltungskalender

VERANSTALTUNGSKALENDER

3. Eine neue Veranstaltung anmelden... > Ich méchte den Newsletter erhalten  »
Start Ende Kalender Kategorie
I I [ I I Kalender v [ Kategorie v
Merkmal Feste Kategorie Ort Veranstalter
I Merkmal v [ Feste Kategorie v I ort v [ Veranstalter v
Stichwort
I Stichwort I

3. Auf ,Eine neue Veranstaltung anmelden...” klicken
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Startseite > Kultur & Tourismus > Veranstaltungskalender > Veranstaltung anmelden

HAUFIGE FRAGEN ZUM VERANSTALTUNGSKALENDER

Muss ich jedes Feld ausfillen?

Wie erhalte ich den Bearbeitungslink?

<] €K

Medien: welche Dateiformate funktionieren

WICHTIG!

Bitte erst speichern, wenn Sie alle Daten und/oder unter “Bearbeiten” lhre E-Mail eingetragen haben. Sobald Sie speichern, sind Anderun-
gen nur noch Uber den Link méglich - eine Zwischenspeicherung ist aktuell noch nicht maglich.

>

m Tarmine Praica & Tirkats

Varanstalter Zunrdnungan Median Rearheitan >

4. Im oberen Bereich finden Sie wichtige Informationen und Haufig gestellte Fragen beantwortet.
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‘ Termine  Preise & Tickets  Veranstalter  Zuordnungen Medien Bearbeiten

NElGSEAELMI Veranstaltung speichern (Erst driicken, wenn Sie vollstandig fertig sind!)

Mit diesem Formular konnen Sie selbststandig Veranstaltungen anmelden, die nach erfolgreicher Prufung freigegeben werden und im Veranstaltungskalender angezeigt werden.

Rechtliches

Einwilligungserklarung

Fur den Schutz Ihrer personenbezogenen Daten haben wir alle technischen und organisatorischen MaBnahmen getroffen, um ein hohes Schutzniveau zu schaffen. Wir
halten uns dabei strikt an die Datenschutzgesetze und die sonstigen datenschutzrelevaten Vorschriften.

Zur Bearbewtung lhres Anliegens werden personenbezogene Daten von lhnen erhoben wie z.B. Name, Anschrift, Kontaktdaten sowie die notwendigen Angaben zur

er Weitergabe |hrer Daten an unbeteiligte Dritte wird ausgeschlassen.
Olch bin damit einverstanden

Rechte an Bildmaterial und Dokumenten

Hiermit erklére ich in Bezug auf etwaig zur Veranstaltung hochgeladene Bilder und Dokumente, dass ich der Urheber bin, oder dass ich der Inhaber des vollumféanglichen
Nutzungsrechts bin, das mir beliebige Veréffentlichungen, Bearbeitungen und Unterlizenzierungen dieses Werkes gestattet.

Ich erlaube hiermit die Weiternutzung des Bildes/der Bilder/des Dokumentes/der Dokumente und der Veranstaltungsdaten im Rahmen des Veranstaltungskalenders und

des Kultur-Newsletters
| Olch bestatige diese Erklarung |

Bezeichnung ' l Titel der Veranstaltung
Dieses Feld missen Sie ausfillen.

Untertitel l Untertitel der Veranstaltung
Kurzbeschreibung Eine kurze Beschreibung der Veranstaltung.
Ausfihrliche Beschreibung Eine ausfiihrliche Beschreibung der Veranstaltung.
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5. Um eine Veranstaltung eintragen zu kénnen, stimmen Sie den Punkten der Einwilligungserklarung zu.
6. Fillen Sie die Felder mit Informationen zu lhrer Veranstaltung aus.
Der Untertitel ist optional, es reicht, wenn Sie die Kurzbeschreibung oder die ausfiihrliche Beschreibung eintragen.
7. Gehen Sie die einzelnen Reiter von , Basisdaten” bis ,Bearbeiten” durch. Erst speichern, wenn ALLES eingetragen ist!
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Untertitel

Kurzbeschreibung

Ausfuhrliche Beschreibung

Weitere Informationen
Veranstaltungsort

Raum

Untertitel der Veranstaltung

Eine kurze Beschreibung der Veranstaltung.

Eine ausfuhrliche Beschreibung der Veranstaltung.

I I Webseite/Link zur Veranstaltung

Bitte wahlen

Veranstaltungsort nicht gefunden?

| Neuen Veranstaltungsort anlegen

f ©

Nachster Tab

AZ\

[

roovE

8. Weitere Informationen: hier kdnnen Sie den Link auf Ihre Homepage eintragen
9. Veranstaltungsort: Viele Orte sind bereits angelegt und stehen zur Auswabhl. Bitte auswahlen oder neuen Ort anlegen.
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Weitere Informationen [ Webseite/Link zur Veranstaltung
Veranstaltungsort Bitte wihlen -

Raum [ v

Veranstaltungsort nicht gefunden?

Neuen Veranstaltungsort anlegen

Wenn Sie die folgenden Felder ausfiillen, wird ein npuer Veranstaltungsort angelegt, falls Sie den Veranstaltungsort in der Liste der bestehenden Veranstaltungsorte nicht gefunden haben.

Bezeichnung I Bezeichnung des Veranstaltungsorts ]

Dieses Feld missen Sie ausfullen, wenn Sie einen neuen Veranstaltungsort anlegen wollen.

Strae und Hausnummer I Strafe und Hausnummer ]
pLZ I 012345

Oort ort

Webseite Webseite

Beschreibung Detaillierte Beschreibung

4

Néchster Tab

K

10. Neuen Veranstaltungsort anlegen: Nur wenn der Ort noch nicht in der Liste vorhanden ist!
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Basisdaten Preise & Tickets  Veranstalter = Zuordnungen Medien Bearbeiten

| Vorheriger Tab || Nachster Tab | Veranstaltung speichern (Erst driicken, wenn Sie vollstandig fertig sind?)

Termine anlegen Termine

m Serientermin | BD0.31.12.2615:00- 16:00 Uhr

Start . | 31.12.2026 ]

Ende | 31.12.2026 ]

Uhrzeit von 15:00

Uhrzeit bis 16:00

HinzufGgen Alle Termine entfernen

Vorheriger Tab || Nachster Tab

f ©

11. Termine und Uhrzeit eintragen, dann Hinzufiigen klicken. Wenn der Termin hinzugefiigt wurde, ist er auf der rechten Seite sichtbar!
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Basisdaten Preise & Tickets  Veranstalter = Zuordnungen Medien Bearbeiten

| Vorheriger Tab || Nichster Tab | Veranstaltung speichern (Erst driicken, wenn Sie vollstandig fertig sind?)

Termine anlegen Tegmine

‘ Einzeltermin | @ Do. 01.01.26 15:00 - 16:00 Uhr

| M 50.01.02.26 15:00 - 16:00 Uhr
| Mi. 01.04.26 15:00 - 16:00 Uhr
| @ Mo. 01.06.26 15:00 - 16:00 Uhr

| @ So. 01.03.26 15:00 - 16:00 Uhr

Art der Wiederholung

|
|
monatlich y | WFr.01.052615:00-16:00 Uhr
| WMi.01.07.2615:00- 16:00 Uhr
|
|
|

@ Sa. 01.08.26 15:00 - 16:00 Uhr
@ Do. 01.10.26 15:00 - 16:00 Uhr
@ Di. 01.12.26 15:00 - 16:00 Uhr

| WDi. 01.09.26 15:00 - 16:00 Uhr
01012027 ] | @50.01.11.26 15:00 - 16:00 Uhr
| @Fr. 01.01.27 15:00 - 16:00 Uhr

Ende

Start [ 01.01.2026 ]

Uhrzeit von 15:00

Hinzufiigen

Vorheriger Tab ” Néachster Tab

f

12. Fir wiederkehrende Veranstaltungen kénnen Serientermine angelegt werden. Entsprechend den Einstellungen auf der linken Seite, werden die
Termine vom Start- bis zum Enddatum automatisch generiert und auf der rechten Seite angezeigt.
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Basisdaten Termine [EJ(HCERMCCI Veranstalter  Zuordnungen  Medien  Bearbeiten

Vorheriger Tab H LE G ELM Veranstaltung speichern (Erst drii

Anmeldung erforderlich? ONeinCJa

Weitere Infermaticnen zur Anmeldung Weitere Informationen zur Anmeldung, z.B. ein Link oder weiteres

Informationen zum Einlass Infarmatienen zum Einlass.

Die Veranstaltung ist kostenfrei. ONeinCJa
Preise
Stufe 1 Stufe 2 Stufe 3 Stufe 4 Stufe 5
Bezeichnung [ 2.B. Kinder H 2B. Schiiler H 2B. Erwachsene H 2.B. Familien " 2.B. Gruppen l
Preis [ 0,00€ H 0,00€ H 000 € H 0,00 € " 0,00€ l
‘Wenn Sie mehr als 5 Preisstufen haben, benutzen Sie bitte das Textfeld.

Preis (Beschreibung/Hinweise) Eine kurze Beschreibung der Preisstruktur, ader weitere Hinweise.

Link zum Ticketverkauf I Webseite/Link zum bestellen von Tickets l

Ticket-Hotline [ Telefonnummer zum bestellen von Tickets

Hinweise zum Ticketverkauf Hinweise, oder Anmerkungen zum Ticketverkauf.

4

‘ Vorheriger Tab H Nachster Tab |

13. Auf der Seite Preise & Tickets nur die zutreffenden Felder ausfiillen.
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‘ Vorheriger Tab ” Nachster Tab | o
Veranstalter I Stadt Frondenberg/Ruhr - Kultur l -

Beschreibung/Hinweise zum Hinweise, Anmerkungen, oder shnliches zum Veranstaker.
Veranstalter

Veranstalter nicht gefunden? | Neuen Veranstalter anlegen

Vorheriger Tab H Néchster Tab ‘

f

14. Bitte unbedingt einen Veranstalter angeben. Viele Veranstalter sind bereits angelegt und stehen zur Auswahl
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Basisdaten Termine  Preise & Tickets [RVEIELUENCIM Zuordnungen  Medien  Bearbeiten

‘ Vorheriger Tab H Nachster Tab

Veranstalter - keine Angabe - -

Beschreibung/Hinweise zum
Veranstalter

Hinweise, Anmerkungen, oder ahnliches zum Veranstaler.

Veranstalter nicht gefunden? | Qeuen Veranstalter anlegen

Wenn Sie die folgenden Felder ausfillien, wird ein nebier Veranstaiter angelegt, falls Sie den Veranstaiter in der Liste der bereits angelegten Veranstaiter nicht gefunden haber)

Organisation l Qrganisation/FirmaEinzelperson l

Dieses Feld milssen Sie ausfilllen, wenn Sie einen neuen Veranstalter hinzufiigen wollen!

Strale und Hausnummer l StralRe und Hausnummer l
ort [on
Webseite I Webseite l

‘ Vorheriger Tab H Néachster Tab

f

15. Sollte noch kein passender Veranstalter angelegt sein, bitte einen neuen Veranstalter anlegen.
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I

Basisdaten  Termine Preise & Tickets  Veranstalter Medien  Bearbeiten

| Vorheriger Tab ” Nachster Tab |RECUSEILE

Feste Kategorie Disco & Party
b

| Vorheriger Tab H Nachster Tab

Startseite Sitemap Datenschutz Impressum

16. Eine Kategorie auswahlen.
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I

Basisdaten  Termine Preise & Tickets  Veranstalter = Zuordnungen m Bearbeiten

Vorheriger Tab ” Nachster Tab | Veranstaltung speichern (Erst driicken, wenn Sie vollstandig fertig

Neue Datei Gbertragen g 1lte

Datei [ LDatei auswahlen | 2025-03-15_Aqua Kadabra Plckat jpg l
Maximale DateigroBe:
Titel

[ Titel des Mediums l

Wird auch als Alternativtext und Bildunterschrift gesetzt

0.2025-03-15_aqua kadabra i}

Lizenz Bitte auswahlen plakat Jpg
Bestehende Medien suchen und ahl

Hinweis: Die erste Bilddatei in dieser Liste wird als Vorschaubild verwendet
l Suchen Sie in der Mediendatenbank, verwenden Sie % als Plawzhalter. l

Vorheriger Tab H Néchster Tab

17. Bitte ein Bild oder Plakat hochladen. Wird kein Bild hochgeladen, erscheint ein grauer ,,Fleck” im Veranstaltungskalender
Dateiformat: JPG, JPEG, kein PDF
Datei auswéhlen, dann ,,Ubertragen“ klicken! Das Bild wird im rechten Fenster mit Vorschau angezeigt.
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Basisdaten Termine Preise & Tickets Veranstalter Zuordnungen Medien

\LGEL IR ELE]  Veranstaltung speichern (Erst driicken, wenn Sie vollstandig fertig sind!)

Damit Sie die Veranstaltung nachtraglich noch einmal bearbeiten kbnnen, tragen Sie bitte hier Ihre Kontaktdaten ein. Sie erhalten im Anschluss einen Link per E-Mail.

Kontakt E-Mail Adresse l Kgntakt E-Mail Adresse I

Kontakt Name

I Kontakt Name l

Vorheriger Tab

/]

Startseite Sitemap Datenschutz Impressum

18. Die hier eingetragene E-Mail-Adresse und der Name sind nicht 6ffentlich sichtbar.
Sie erhalten an die E-Mail-Adresse einen Link, mit dem Sie lhre Veranstaltung nachtraglich bearbeiten kénnen.

Fertig: Ihre Eintragung wird zeitversetzt nach Freigabe durch das Team Kultur der Stadt Fréndenberg/Ruhr 6ffentlich sichtbar.



