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Anleitung  
zur Eintragung einer Veranstaltung im  

Veranstaltungskalender 

 
 

www.froendenberg.de 

bei Fragen: 02373/976-151 

 

Stand 17.02.2025  

http://www.froendenberg.de/


2 
 

 

1. Homepage der Stadt Fröndenberg/Ruhr aufrufen: www.froendenberg.de 

2. Unter dem Titelbild auf „Veranstaltungen“ klicken und den Veranstaltungskalender öffnen. 

 

 

1. 

2. 

http://www.froendenberg.de/
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3. Auf „Eine neue Veranstaltung anmelden…“ klicken 

 
3. 
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4. Im oberen Bereich finden Sie wichtige Informationen und Häufig gestellte Fragen beantwortet. 

 

1 

4. 
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5. Um eine Veranstaltung eintragen zu können, stimmen Sie den Punkten der Einwilligungserklärung zu. 

6. Füllen Sie die Felder mit Informationen zu Ihrer Veranstaltung aus.  

Der Untertitel ist optional, es reicht, wenn Sie die Kurzbeschreibung oder die ausführliche Beschreibung eintragen. 

7. Gehen Sie die einzelnen Reiter von „Basisdaten“ bis „Bearbeiten“ durch. Erst speichern, wenn ALLES eingetragen ist!  

 

 

 

5. 

5. 

6. 

7. 



6 
 

 
 

8. Weitere Informationen: hier können Sie den Link auf Ihre Homepage eintragen 

9. Veranstaltungsort: Viele Orte sind bereits angelegt und stehen zur Auswahl. Bitte auswählen oder neuen Ort anlegen. 

 

 

8. 

9. 



7 
 

 

10. Neuen Veranstaltungsort anlegen: Nur wenn der Ort noch nicht in der Liste vorhanden ist!  

 10. 
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11. Termine und Uhrzeit eintragen, dann Hinzufügen klicken. Wenn der Termin hinzugefügt wurde, ist er auf der rechten Seite sichtbar! 

  

 

 

11. 
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12. Für wiederkehrende Veranstaltungen können Serientermine angelegt werden. Entsprechend den Einstellungen auf der linken Seite, werden die 

Termine vom Start- bis zum Enddatum automatisch generiert und auf der rechten Seite angezeigt.  

< < 

12. 
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13. Auf der Seite Preise & Tickets nur die zutreffenden Felder ausfüllen. 

13. 
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14. Bitte unbedingt einen Veranstalter angeben. Viele Veranstalter sind bereits angelegt und stehen zur Auswahl 

< 
14. 
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15. Sollte noch kein passender Veranstalter angelegt sein, bitte einen neuen Veranstalter anlegen. 

< 
15. 
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16. Eine Kategorie auswählen. 

< 
16. 
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17. Bitte ein Bild oder Plakat hochladen. Wird kein Bild hochgeladen, erscheint ein grauer „Fleck“ im Veranstaltungskalender 

Dateiformat: JPG, JPEG, kein PDF 

Datei auswählen, dann „Übertragen“ klicken! Das Bild wird im rechten Fenster mit Vorschau angezeigt.  

< 

< 

< 17. 



15 
 

 

18. Die hier eingetragene E-Mail-Adresse und der Name sind nicht öffentlich sichtbar.  

Sie erhalten an die E-Mail-Adresse einen Link, mit dem Sie Ihre Veranstaltung nachträglich bearbeiten können. 

 

Fertig: Ihre Eintragung wird zeitversetzt nach Freigabe durch das Team Kultur der Stadt Fröndenberg/Ruhr öffentlich sichtbar. 

< 17. 


